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MINISTERIO DE EDUCACION,
CIENCIA Y TECNOLOGIA

Instructivo para realizar el registro de
asignaturas en Plataforma SIGOB-SOL
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Objetivo: brindar orientacion a los docentes sobre el mecanismo de registro de
asignaturas que imparte en el presente afio en las Instituciones Educativas.

1. Dirijase al grupo "Datos Generales” y seleccione el boton "Autocompletar datos

de CV’ para que la plataforma rellene los siguientes campos:
e Numero de NIP.
e Cargo.
e Docente Activo.
e Documento de identidad.
e Numero de Documento de ldentidad.
e Nombre completo.

Datos Generales

» [+] Autocompletar datos de CV Nimero de NIP:

@ Haga clic pars autocompletar datos de su Curriculum Vitae,

Cargo: Docente activo: Documento de identidad: Numero de documento de identidad:
Primer nombre: Segunde nombre: Tercer nombre:
Primer apellido: Segundo apellido: Tercer apellido:

2. Complete los datos de nombramiento y contrato de la Institucion Educativa en
la que labora:

Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Pago v Turno:

@ Seleccione el tipo de nombramiento, @ Seleccione fuente de financiamiento. @ Seleccione el modo de pago. @ Seleccione el turno.
Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Paga: v Turno:

@ seleccione el tipo de nombramiento, @ seleccione fuente de financiamiento. @ seleccione el modo de pago. @ seleccione el turne.
Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Page: v Turno:

@ Seleccions ¢l tipo de nombramisnta @ Seleccione fuente de financiamiento, @ seleccione el modo de pago. @ seleccione el o,
Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Page: v Turno:

@ seleccione el tipo de nombramiento, @ seleccione fuente de financiamiento. @ seleccione el modo de pago. @ seleccione el turne.

Nota: si tiene mas de un tipo de nombramiento en la misma Institucion Educativa, debe
registrar la informacion solicitada (hasta un maximo de 4).

3. Complete los campos del grupo “Institucion Educativa” (si aplica):

Institucion Educativa

Departamento: v Municipio: v Institucién Educativa:
o Indique el departamento de la Institucidn Educativa o Indique el municipio de la Institucion Educativa en la o Indique la Institucion Educativa en la cual labora.
en la cual labora. cual labora,
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4. Complete los campos del grupo: “Educacion Inicial” (si aplica):
Educacion inicial A
Debe seleccionar el programa de atencion de la Educacion Inicial. Programa de Atencior: v
o Seleccione el programa de atencion.
O Lactantes Seccién: A Turno: - O Inicial 1 Seccién: A Turna: M
@ Seleccions |3 seccidn en la cual @ Seleccione =l tumo en el cual @ Seleccione la seccidn en la cual @ Seleccions el turno en el cual
imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte |a asignatura.
O Inicial 2 Seccion: % Turno: v O Inicial 3 Seccion: v Turno: v
@ Seleccions |3 seccidn en la que @ Seleccione =l tumo en el cual @ Seleccione la seccidn en la cual @ Seleccions el turno en el cual
imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte |a asignatura.

5. Complete los campos del grupo: “Educacion Parvularia”® (si aplica):

Educacion parvularia

Debe seleccionar el programa de atencion de la Educacion Inicial. Programa de Atencion: -
o Seleccione el programa de atencign.

L Parvularia 4 Seccion: - Turno: A [ Parvularia 5 Seccion: v Turno: v
0 Seleccione la seccion en la cual @ Seleccione el turno en el cual € Seleccione la seccién en la cual @ Sscleccione el turno en el cual
imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte la asignatura. imparte la asignatura.

O Parvularia 6 Seccion: v Turno: A O Parvularia 7 Secciom; v Turno: v
@ Seleccions la seccién en la cual @ Seleccions &l turno en el cual @ Seleccione [a seccién en la cual @ Seleccione el turno en el cual
imparte |z asignatura. imparte la asignatura. imparte |3 asignatura. imparte la asignatura.

6. Complete los campos del grupo: “Educacion Basica” (si aplica):
Educacion basica A

Debe seleccionar el programa de atencién de la Educacion Basica. Programa de Atencion: -

@ Seleccione el programa de atencién.
Grado: v Seccion: v Turno: h Asignatura: v Si es otra, especifique:
@ Seleccione el grado en e cual © Seleccione la seccién en la cual @ Seleccione el tumo en el cual O Seleccione la asignatura que imparte. @ S en "Asignatura” selecciono "Otra”, debe especificar
imparte Ia asignatura. imparte la asignatura. imparte la asignatura. la asignatura que imparte.
Nota: si imparte clases en mas de un grado de Educacion Basica en la Institucion Educativa,
debe registrar la informacion solicitada (hasta un maximo de 9).
7. Complete los campos del grupo: “Educacion Media” en al apartado de Area
Basica (si aplica):
Educacion media A

Area Bésica

Grado: v Turno: v Asignatura: v Si es otra, especifique:
o Seleccione el grado en el cual o Seleccione el turno en el cual o Seleccione la asignatura que imparte. o Si selecciond "Otra”, debe especificar la asignatura que imparte.
imparte I3 asignatura. imparte la asignatura,

Nota: si imparte clases en mas de un grado de Educacion Media (Area Basica) en la Institucion
Educativa, debe registrar la informacion solicitada hasta un (maximo de 5).
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8. Complete los campos del grupo: “Educaciéon Media” en al apartado de Area
Aplicada (si aplica):

Area Aplicada

Grado: v Turno: v Asignatura: v
o Seleccione el grado en el cual ﬂ Seleccione el turno en el cual o Seleccione el turno en el cual imparte la asignatura.
imparte la asignatura. mparte |a asignatura.

9. Complete los campos del grupo: “Educaciéon Media” en al apartado de Area
Técnica (si aplica):

Area Técnica

Grado: v Turno: v Asignatura: v Sector: v
o Seleccione el grado en el cual o Seleccione el turno en el cual o Seleccione el turno en el cual imparte la asignatura. o Seleccicne el sector gue imparte.
imparte la asignatura. mparte la asignatura.
Opc. Bachillerato: > Si es otra, especifique:
o Seleccione la opcidn de bachillerato que imparte. o Si en "Asignatura” selecciono "otra”, debe especificar la asignatura que
mparte.

Nota: si imparte clases en mas de un grado de Educacion Media (Area Técnica) en la
Institucion Educativa, debe registrar la informacion solicitada (hasta un maximo de 5).

10. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y deé clic al boton “Guardar

cambios”:
» a Guardar cambios 0 Cancelar

Nota: puede realizar este paso si necesita complementar la informacion para posteriormente
ingresarla a la plataforma.

fl América Latina y el Caribe

SIG B
Gobera-hebilidad

11. Ingrese nuevamente a su tramite y dirijase al apartado "“Documentos Adjuntos” y
descargue el documento de Asignacion Escolar generado en la plataforma:

Documentos Adjuntos
os documentos marcadas con * son :-Cl\gafDF\CS

S6lo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png, jpg. mp3, mp4, fiv, webm, 3gpp).

N° Documento / Requisito Adjunto

1 %k Asignacion Escolar i . i )
Seleccione... Arrastre los archivos aquf para subirlos
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12. Adjunte el documento de Asignacion Escolar a la plataforma en formato PDF
debidamente firmado por el docente y el Director de la Institucion Educativa:

Documentos Adjuntos
Los dacumentos marcados con 3 son obligatorios

Sélo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audic y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, filv, webm, 3gpp).

N° Documento / Requisito Adjunto

1 * Asignacion Escolar i . ) .
Seleccione... Arrastre los archivos aqul para subirlos
& Descargar formato

13. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y dé clic al boton “Presentar para

revision”
E América Latina y el Caribe
. 5 I G?"sB
B Guardar cambios e Cancelar h F'resentar para Revision ‘

14. Confirme la presentacion del Registro de Asignaturas dando clic al boton “Si”.

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

Nota: en el caso de que desee registrar una nueva solicitud, debe seleccionar la opcidon “Registro de
asignaturas” y realizar los pasos descritos en el instructivo.

Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes ~ Tramites archivados

Ud. tiene 1 tramites vigentes actualmente.

@ Iniciar nuevo tramite ~ Filtrar... Q
Registro de asignaturas «

FIN
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